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la firma digital

*Se recomienda hacer todo el proceso con el navegador Internet Explorer
*El token tiene una clave por defecto la cual es 12345678, en caso de que la cambie, use una combinacién que pueda
recordar ya que se puede bloquear

El solicitante / suscriptor: debe cargar los datos de la solicitud

como figura en su DNI y constancia de CUIL/CUIT a través de la pagina y descargar los drivers necesarios.

https://cpcesanjuan.encodesa.com.ar

n CONFIGURACION INICIAL

1- Antes de realizar la solicitud es importante leer el siguiente comunicado:
Comunicado
2- se recomienda descargar y ejecutar el software EncodeConfig FD para configurar correctamente su PC

Descargar EncodeConfig FD

3- Debera tener habilitadas las ventanas emergentes en su navegador:
¢Como habilitar las ventanas emergentes en mi navegador?

4- Debera tener instalado el plugin ClickOnce en su navegador.

¢Como verificar si ClickOnce for Google Chrome esta instalado? | Instalar ClickOnce for Google Chrome

COMENZAR

Descargue EncodeConfigFD e instale.

ﬁ Encode Config FD

E ste programa de instalacion requiere tener instalado \MET Framewaork verzidn 3.5, Instale
MET Framewark, y ejecute de nuevo el programa de instalacion. El programa MET
Framework. ze puede obtener del Web. ;Desea hacerla ahora?

En caso de que le aparezca este cartel de manera automatica lo enviara a la pagina para obtenerlo e instalarlo, Si la
pagina da error le dejamos el link de descarga directa. Una vez descargado instale siguiendo las instrucciones del
mismo.

https://download.microsoft.com/download/7/0/3/703455ee-a747-4cc8-bd3e-98a615c3aedb/dotNetFx35setup.exe



https://cpcesanjuan.encodesa.com.ar/
https://download.microsoft.com/download/7/0/3/703455ee-a747-4cc8-bd3e-98a615c3aedb/dotNetFx35setup.exe

Dirigirse a las oficinas del CPCE a realizar los datos biométricos y adquirir su token.

Instale el driver del token que esta dentro del token haciendo doble clic donde indica la flecha y luego en si
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Luego solo seguir las instrucciones

@ Universal MW 1.4.7.354 Setup - X

Welcome to the Universal MW
1.4.7.354 Setup Wizard

This wizard will guide you through the installation of
Universal MV 1.4.7.354.

It is recommended that you close all other applications.
before starting Setup. This will make it possible to update
relevant system files without having to reboot your
computer.

Click Next to continue.

o

0 puede hacer desde el siguiente link

https://www.encodesa.com.ar/descargas/Bit4id Middleware.zip (Solo para windows)

y desde la pagina si desea la aplicacidn para mac

https://www.encodesa.com.ar/descargas/
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https://www.encodesa.com.ar/descargas/Bit4id_Middleware.zip

Una vez terminado el proceso de solitud le llegara un correo con un usuario y contrasefa el cual debe colocar en el
siguiente link

https://cpcesanjuan.encodesa.com.ar/login.aspx
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Ingrese los datos de usuario para iniciar sesidn

Usuario:
Contrasefia:

Organizacion: MINISTERIO DETRABAJOC ~

£Olvidd su contrasefia?, haga clic aqui

d INGRESAR

En Organizacidn seleccione CPCE San Juan
gt e+ e
Agrimensores Rio Negro
Convenio AO YPF
CAMIONEROS
Contadores Publicos de CBA
Ca&m. Arg. de Sociedades
E CPCE San Juan

EMPRESA

Colegio de Escribanos CBA

FISICA PARTICULAR

Colegio Ing. Esp. Cba.

| MINISTERIO DE TRABAJO CORDOBA|

Ingrese los datt MINISTERIO DE ER

MINISTERIO DE TRABAJO MISIONES

Usuario: Martilleros Publicos de CBA

Mendoza Vinculados
Mendoza Mo Vinculados
Convenio Ypf
PANADEROS -

Contrasefia:

Organizacion: MINISTERIO DETRABAJOC W

; Olvidd su contrasefia?, haga clic aqui

AEGISTRARSE INGRESAR

Una vez que haya entrado vaya hasta el final de la pagina y coloque siguiente

Calle: Telefono 2:
Nro.: 0 Fax:
Piso: Celular:
Depto: Cantidad Empleados: 1
Actividad Principal: 11111 Recuerde colocar la caracteristica en cada telefono,fax o celular
Email: adrianakiopez8s@gmail.com

Actividad Secundaria

%


https://cpcesanjuan.encodesa.com.ar/login.aspx

En esta pagina verifique sus datos y si esta todo correcto vaya a panel de control. En caso de que un dato sea
erréneo comuniquese al consejo para solucionarlo con los oficiales de registro.
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Consultar o Revocar Solicitudes  Solicitud Nueva  Autorizaciones  Panel de Control  Guia del Solicitante  Cerrar Sesion

AUTORIDAD CERTIFICANTE

Campos Requeridos

Cuil: Cargo: REPRESENTANTE LEGAL ﬂ

Area de la Empresa
donde Trabaja:

Apellido:

Nombre: i
Email:

Una ves dentro del panel de control vaya a “generar mis claves pendientes”

AUTORIDAD CERTIFICANTE

Panel de Control del Suscriptor

®©@ ©0 O

VISUALIZAR MIS ~ GENERAR MIS CLAVES  DESCARGAR MIS
SOLICITUDES PENDIENTES CERTIFICADOS

CONFIGURACION DE CONSULTAR INFORMAR
SEGURIDAD CHECKLIST PAGO

Coloque su cuil y busque su solicitud.

Consultar o Revocar Soliciudes  Solicitud Nueva  Autorizaciones  Panel de Control  Guia del Solicitante  Carrar Sesion

AUTORIDAD CERTIFICANTE

wa1m018 1010100 210217102100 CIA AL CIAsRL CA 3R CaseL CimsEL CiA s v

CLIC EN CONTINUAR

Si usted es el TITULAR del certificado puede proceder a generar las claves directamente haciendo click en Continuar




Se mostrara el mensaje a continuacion - DEBE PERMITIR SU EJECUCION CON CLIC EN SI

Internet Explorer X |

i'.l Un control ActiveX de esta pagina podria no ser seguro
¢} dirteraciuar con olras partes de la péoma. ( Desea
penmitir esta interaccion?

: Si No

Luego tildar opcidon "Generar mis claves utilizando ActiveX (Solo Internet Explorer) Y CLIC EN BOTON

AUTORIDAD CERTIFICANTE

@s utilizando ActiveX (Solo Internet Explorer) ‘

La solicitud se va a generar en el equipo SERGIO, recuerde que para instalar correctamente el certificado lo
tiene que hacer en este mismo equipo. Haga clic en el siguiente botén:

GENERAR CLAVES
2

SN

A continuacion, debe confirmar el acceso, haga clic en “Si”

-

Confirmacién de acceso web l‘ c ]

Este sitio web esta intentando realizar una operacion de certificado
' % digital en su nombre:

https://acfd.encodesa.com.ar/SolicitudRequerimientosl.aspx
Sélo debe permitir o los sitios web conocidos reslizer operaciones de

certificado digital en su nombre.
¢Desea permitir esta operacién?

L - - [ Si‘k_” No |

Luego el sistema le solicita ingresar el pin del token conectado. Ingrese PIN correcto y clic en “Aceptar”

Seguridad de Windows

Proveedor de tarjetas inteligentes de Microsoft
Escriba su PIN.
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Ace Cancelar




El sistema procesara el requerimiento por unos instantes..debe esperar confirmacion. Por ultimo el sistema
mostrara la confirmacion del requerimiento generado en forma correcta. Debe aceptar el mensaje y cerrar Internet

Explorer

=

( Mensaje de pagina web

’ Requerimiento creado correctamemte

R

Luego de generadas las claves le enviaran un mail con el link correspondiente a su casilla para avisarle que su
certificado esta listo para ser descargado. Una vez dirigido por el link debera entrar con su numero de cuil. Como

referencia arriba tiene los paso a paso explicados.

Descargas de Certificados

Para descargar e instalar el certificado siga 10s pasos que se detallan a continuacion:

Una vez encontrado, haga
clic enla imagen del
certificado para descargarlo.

n Ingrese CUIT o CUIL
dependiendo el tipo de
certificado que desea
descargar.

Complete el codigo de la
imagen y haga clic en el
botén "Buscar”.

Cuando se muestre el
certificado descargado
haga clic en el botan
"Instalar certificada”

Haga clic en el botan
"Siguiente” hasta finalizar el
proceso.

o Haga clic en &l botén "Abrir”
de |a ventana emergente
que se muestra debajo

Persona Juridica

i

CULT

Ingrese el cédigo de Ia Imagen

NG
Actualizar Palabra

Persona Fisica

CulL:

Ingrese el codigo de la Imagen

Actualizar Palabra

‘ Buscar

| Buscar

Luego de eso ya va a poder firmar cualquier documento. Pruebe probarlo con el programa Firmar que se encuentra

en

https://www.encodesa.com.ar/descargas/FDInstalacion.zip

o con el Adobe Reader que es gratuito.

En el caso del adobe abra cualquier PDF, vaya a herramientas, certificados y le saldra un pincel que dice firmar

digitalmente, arrastre y aparecera para elegir su firma.


https://www.encodesa.com.ar/descargas/FDInstalacion.zip

Adobe Acrobat Reader DC (64-bit) a

Archive Edicién  Ver Firmar Ventana Ayuda

Inicio Herramientas Pruebe Acrobat Pro DC ® Iniciar sesién

Q Busqueda de herramientas

B

2 52 2

Comentar Rellenar y firmar Editar PDF Exportar archivo PDF Crear archivo PDF Combinar archivos Compartir
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Sello Medir Certificados

Firmar digitalmente y luego aceptar.

Archive Edicion  Ver Firmar Ventana Ayuda
Inicio Herramientas firma digital manua... @ Iniciar sesién
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Adobe Acrobat ‘é
4 Haga clicy arrastre con el ratén para dibujar el drea en la que desea que aparezca la O
W firma. Una vez que haya terminado de arrastrar el drea deseada, accederd al
siguiente paso del procese de firma. E

*Se recomienda hacer todo e/ [T No volver a mostrar este mensaje

*El token tiene una clave por |, use una combinacian que pueda

recordar ya que




